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Relatório de Viagem 

Objeto: Curso Inlegis 

Data: 03 a 06 de dezembro 

Local: Porto Alegre 

Dia 03 de Dezembro:  Comunicação voltada a Prestação de Contas do Mandato: 

Palestrante: Professora Valéria Saraiva 

No curso acima referido, foram abordados todos os temas voltados a importância da 

prestação de contas, desde os relatórios, quais as plataformas de comunicação utilizadas 

e as melhores ferramentas para cada ação, buscando engajamento, medindo 

visualizações, analisando comentários e podendo interagir da forma correta com os 

Munícipes, dando transparência aos atos públicos. 

 

Na segunda parte do Curso, foi abordado, a importância do bom atendimento no Poder 

Público, bem como a Gestão de Crise e a forma correta de dar feedback utilizando as 

boas práticas de gestão. 

Foi abordado também os impactos do bom atendimento público, reflexos de ser mal 

atendido, os princípios do bom atendimento e o curso foi finalizado com a importância 

da digitalização no poder público, dando celeridade aos processos e melhorando o 

atendimento desta nova forma de interação entre a Municipalidade e o Munícipe. 

 

Dia 04 de dezembro: Sessão Solene, Cerimonial de posse e Roteiro de Cerimonial 

Professora: Andréia Oliveira – Assessora de Cerimonial da Prefeitura de Porto Alegre 

>No segundo dia do Curso, a Professora Andréia abordou todos os passos necessários 

para a organização da Posse dos novos eleitos, desde o cerimonial, o formato, os hinos, 

as bandeiras, o juramento, a base legal, levando em conta o Regimento Interno de cada 

Câmara, abordou também a sessão preparatória, colocando sobre este momento onde 

acontece  a entrega nesta sessão dos documentos necessários para organizar a Sessão 

Solene e onde são tomadas as últimas providências a serem seguidas para a instalação 

da Legislatura. 

No segundo momento foi explanado sobre os cuidados da Instalação da Sessão, o roteiro 

completo da Cerimônia, as interfaces institucionais, os convites, Lista de convidados, a 

precedência na lista de autoridades e a sua ordem correta, normas gerais para 

composição da mesa e a sua eleição, enfim, todos os cuidados necessários para o 

sucesso de uma festa da democracia. 

Dia 04 de dezembro: As Condutas exigidas dos operadores da Administração Pública 

Professora: Caroline Turri 
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>No turno da tarde, a Professora Caroline abordou os desafios dos operadores na 

observâncias das boas condutas na área Pública, onde foi explanado sobre Processo 

Administrativo Disciplinar, Sindicância, seus conceitos, noções gerais, prazos e diferenças 

entre um instrumento e outro em todas as suas fases, desde a instauração do processo, 

a designação da comissão, o respeito as fases, a apuração do fato, o direito a ampla 

defesa, a conscientização de que os fatos devem estar relacionados a atuação funcional, 

a atuação da comissão, as notificações prévias, fases de citação, relatório final, indicação 

de penalidades e julgamento. 

Dia 05 de dezembro: Mesa Diretora – Eleição 

Professor: Guilherme Stumpf 

>No assunto acima exposto, o Palestrante abordou, a formação da mesa diretora, o 

cálculo da proporcionalidade e exemplos práticos ocorridos, citou algumas ações 

judiciais e seus desdobramentos quando não levados em conta os critérios de 

proporcionalidade para a composição da mesa. 

>No segundo momento o Palestrante trabalhou explanando sobre o Julgamento das 

Contas do Prefeito, principais tópicos julgados pelo Tribunal de Contas do Estado, na 

apreciação das contas dos Prefeitos, composição das contas, Relatório anual de Controle 

interno, consequências da rejeição de contas, explanação sobre a resolução nº 

1.142/2021 relacionado a prazos, controle interno, em relação a estrutura administrativa 

e organizacional, relacionado a gestão fiscal, relacionada a gestão tributária e fazendária, 

relacionada a gestão contábil e patrimonial, relacionada quanto a gestão de despesas, 

limites, licitações, relacionados a administração de pessoal, limites de folha de 

pagamento x receita, relacionada a gestão previdenciária, índices constitucionais, 

despesas em saúde e educação, acessibilidade e conselhos municipais. 

 

>Dia 05 de dezembro de 2024: Orçamento Impositivo 

>Professor: Guilherme Stumpf 

>No assunto acima exposto o Professor Guilherme, explanou os 05 pilares da justificação 

do orçamento impositivo com os objetivos de: 

 

Fortalecer o Poder Legislativo, Atender demandas Regionais, Reduzir o Poder 

discricionário do Executivo, Maior Transparência das prestações de conta e  

Redução do Clientelismo e do Fisiologismo. 

Explanou sobre a base legal do orçamento impositivo através do Art.166, elencou que 

no inciso nono, trata dos limites das emendas impositivas individuais, sua formação e a 

base legal que prevê a aplicação de 50% do valor em saúde. 

Colocou sobre a obrigatoriedade quanto a execução orçamentária e financeira das 

programações das emendas individuais, 
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Explanou sobre o paragrafo 12 que trata das emendas de Bancada. 

Explanou sobre os impedimentos de ordem técnica para o andamento das emendas. 

 

>Dia 06 de dezembro de 2024: Descomplicando a Lei de Acesso à Informação 

>Professora: Thaís Schumann Krahn 

>Foi explanado que todas as esferas públicas deverão observar a Lei de Acesso a 

Informação, colocou também sobre a importância da publicidade a ser dada nas ações 

públicas, nos contratos e repasses a entidades e associações filantrópicas. 

>Foi exposto sobre as diretrizes e os princípios da administração pública elencando a 

Publicidade como preceito geral, divulgando os atos independente da solicitação através 

das tecnologias existentes, desenvolvendo uma cultura de transparência gerando 

controle social da administração pública. 

>Foi exposto também sobre os deveres dos entes públicos quanto ao acesso a 

informação, devendo ser clara e em fácil linguagem, de fácil compreensão. 

>Explanou também sobre os conceitos legais e neste tema elencou questões quanto a 

informações, documentos, informações sigilosas, informações pessoais, tratamento da 

informação, disponibilidade, autenticidade, integridade e primariedade. 

>Foi explanado também sobre o direito de qualquer cidadão interessado ter acesso a 

informação e devem estar em local de fácil acesso, pequenos Municípios de até 10.000 

habitantes devem postar em Murais e Municípios maiores com mais de 10.000 

habitantes devem constar as informações no Mural e no Site; elencou também os prazos 

para conferir o acesso e orientou quanto a gratuidade destes acessos. 

>Num segundo momento, conversou sobre apontamentos, julgamentos e orientações 

do Tribunal de Contas. 

 

Sarandi, 09 de dezembro de 2024. 

 

 

 

Gilmar Picolo 

Assessor de Bancada 
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