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Cerimonial de Posse para Prefeitos, Vice-Prefeitos e
Vereadores
Datas
05/11/2024 09:00 - 11:45

05/11/2024 13:45 - 17:00

06/11/2025 09:00 - 11:00

Programa

1. Origem do Cerimonial
2. O porquê do Cerimonial
3. Cerimonialista ou Responsável - Definição do responsável pela cerimônia|
4. Representantes
5. Instalação da legislatura
6. Documentos indispensáveis
7. Posse - Quando começa uma solenidade de posse
8. Roteiro para sessão solene
9. Posição das Bandeiras
10. Ata e Declaração de Bens
11. Constituição da mesa e comissões da Câmara
12. Procedimento para eleição da mesa
13. Itens a observar durante uma cerimonia
14. Roteiro de Cerimonial de Posse
15. Exemplo de formação de uma mesa em sessão solene de posse na Câmara Municipal
16. Transmissão do cargo de Prefeito
17. Dos discursos
18. Ordem de Geral Precedência Federal - Decreto nº 70.274, 9 de Março de 1972.

Local

SEDE do IGAM - Rua dos Andradas 1560, 18º andar - Galeria Malcon - Centro.

Público-Alvo

Pessoas envolvidas direta ou indiretamente com Cerimonial Público e Protocolo público, das esferas Federal,
Estadual e Municipal, Secretárias, Assessores, Chefes de Cerimonial, Profissionais de Eventos, Organizadores e
Promotores de Eventos, de Cerimonial, como também pessoas que pretendem atuar nesta área, Estudantes e
pessoas que buscam uma ascensão social ou profissional.
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Investimento

Para órgãos e entidades não assinantes dos informativos do IGAM R$790,00
Para órgãos e entidades assinantes dos informativos do IGAM R$690,00

Professores

CLAUDIA LACERDA

Bacharela em Administração de Empresa com Especialização em Gestão de Serviços. Formada em
Relações Públicas – PUC/RS, Coordenadora do Núcleo de Mulher Empreendedora da ACPA,
Suplente Conselho Municipal da Saúde – Representando a Associação Comercial de Porto Alegre,
Diretora de Capacitação da FAJERS – Federação das Associações de Jovens Empresários - Gestão
2007 e Suplente na Comissão Tripartite e Paritária de Emprego do RS.

Observações

Empenho

O empenho deverá ser feito em nome de IGAM Corporativo Cursos e Assessoria LTDA. CNPJ:
07.675.477/0001-16

Certificados

Os certificados serão disponibilizados no Portal do Aluno, através do link aluno.igam.com.br, após a realização
do curso
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DESPACHO DE REQUISIÇÃO DE VEÍCULO

Mediante solicitação através da Requisição de Veículo nº 49/2024, executou-se

análise das documentações previstas no Art. 2º da Resolução nº 01, de 15 de janeiro
de 2024, que provam, a saber, que o Servidor ou Vereador:

● É proprietário do veículo, com apresentação do respectivo certificado de

propriedade, ou possui autorização formal do proprietário, através de procuração

reconhecida em cartório, autorizando a sua utilização;

● Está legalmente habilitado para dirigí-lo, mediante apresentação da carteira de

habilitação em plena validade;

● Utilizará, para deslocamento, veículo com, no mínimo, seguros contra terceiros.

Especificamente, verificou-se os seguintes documentos:

Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
Seguro do Veículo

Documento do Veículo (CRLV)
Procuração, se existente

Diante disso, como controladora designada pela Portaria nº 015/2024,

DESPACHO à Presidência a requisição em questão, por entender que os requisitos

foram preenchidos.

Sarandi/RS, 24 de outubro de 2024

BRUNA TRETTO VICCARI

Controladora

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Bairro Centro - CEP 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / (54) 3361-1336 | E-mail: camara@sarandi.rs.leg.br | Site: sarandi.rs.leg.br
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CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE

AV. SETE DE SETEMBRO, 1790 - 99560-000

SARANDI

90.161.779/0001-10 - (54) 3361-1911

Empenhos Emitidos por RUBENS DA SILVA MARTINS - CONTABILIDADE E RH no dia 29 de outubro de 2024
às 08:19:03

Encaminhada para:
SECRETARIA para Encaminhar ao Setor Competente
disponível em 29 de outubro de 2024 às 08:19:06

Empenhos Emitidos!

REQUISIÇÃO DE DIÁRIA Nº 113/2024
Protocolo Nº: 01612 em 24/10/2024 08:40:49

SARANDI, 29 de outubro de 2024.
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CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE

AV. SETE DE SETEMBRO, 1790 - 99560-000

SARANDI

90.161.779/0001-10 - (54) 3361-1911

Empenhos Emitidos por RUBENS DA SILVA MARTINS - CONTABILIDADE E RH no dia 31 de outubro de 2024
às 10:10:45

Encaminhada para:
SECRETARIA para Processo Concluído
disponível em 31 de outubro de 2024 às 10:10:45

Empenhos Emitidos!
null

REQUISIÇÃO DE VEÍCULO Nº 49/2024 ->
REQUISIÇÃO DE DIÁRIA Nº 113/2024
Protocolo Nº: 01619 em 24/10/2024 11:13:32

SARANDI, 31 de outubro de 2024.

A
ut

en
tic

aç
ão

 d
o 

do
cu

m
en

to
 n

o 
si

te
 h

ttp
s:

//c
m

sa
ra

nd
i.c

itt
at

ec
.c

om
.b

r/
pr

oc
es

so
/a

ut
en

tic
ac

ao
-d

oc
um

en
to

/4
6D

3C
58

6 
ut

ili
za

nd
o 

a 
ch

av
e 

'4
6D

3C
58

6'



CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE

AV. SETE DE SETEMBRO, 1790 - 99560-000

Manifesto do Documento

SARANDI

90.161.779/0001-10 - (54) 3361-1911

46D3C586

AutenticaçãoPara confirmar a integridade do documento, basta informar a Chave de Autenticação no site:
https://cmsarandi.cittatec.com.br/processo/autenticacao-documento/46D3C586

Assinatura Eletrônica Simples

RUBENS DA SILVA MARTINS
500***.***00

31/10/2024 10:10:46

IP: 10.0.1.33

CPF:

Assinado em:

Identificação:

Local:

Documento assinado eletronicamente, conforme relação de assinatura(s) acima identificadas(s), assinado nos termos da Lei Federal nº 14.063/2020; MP 2.2002/01.

Hash do documento (SHA-256): 1ed677dfd5e01f636facf00af16c7e9f9fd9eef712645b186e54e58ad89d6bfd

Città Inteligência em Gestão Pública 11/11/2024 10:40



RELATÓRIO DE VIAGEM Nº 105/2024

Na data de 4/11, desloquei-me a Porto Alegre para atender ao curso de

cerimonial de posse de prefeitos e vereadores na sede do IGAM, em Porto Alegre -

realizado em dois turnos no dia 5 e pelo turno da manhã no dia 6. Após almoço,

retornei.

Entendo que a participação foi de enorme proveito para contribuição com os

trabalhos que serão necessários às solenidades vindouras, assegurando a

regularidade dos atos, cujo planejamento deverá começar de imediato.

Por ocasião da viagem, também fiz uma reunião com o Dr. André, diretor da

instituição, para alinhamento de diretrizes do serviço prestado pela instituição, em

colaboração com os trabalhos da Procuradoria.

Sendo o que havia para o momento e, certo (a) de sua compreensão, subscrevo

o presente relatório.

Sarandi/RS, 08 de novembro de 2024

EDUARDO GONÇALVES MARQUES
(Preencha o Cargo do Autor)

Avenida Sete de Setembro, 1790 - Bairro Centro - CEP 99560-000
Fones: (54) 3361-1911 / (54) 3361-1336 | E-mail: camara@sarandi.rs.leg.br | Site: sarandi.rs.leg.br
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